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¢Como configurar el correo IMAP en Outlook 2013?

1. Para configurar el correo IMAP nos dirigiremos primeramente, después de haber abierto
Outlook, a Archivo (situada en la parte superior izquierda).
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2. Seguidamente en el apartado de Informacién, pulsaremos en Agregar cuenta.

Informaciéon de cuentas

Na hay ninguna cuenta disaenibie. Agregus una cusnts de caree sectrénice pars habilitsr a3
camcteristicas adicianales.
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3. Se nos abrird la siguiente ventana, en la que marcaremos Configuracién manual o tipos de
servidores adicionales y continuaremos con Siguiente.

Agregar cuenta X

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexién a otros tipos de servidores.

(O Cuenta de correo electrénico
Su nombre:
Ejemplo: Yolanda Sanchez
Direccion de correo electronico:
Ejemplo: yolanda@contoso.cam
Contrasefia:
Repita la contrasefia:
Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

(® Configuracién manual o tipos de servidores adicionales

< Atras ISiguiente>| ‘ Cancelar
4. Marcaremos aqui, POP o IMAP y pulsaremos Siguiente.

Agregar cuenta X

Elegir servicio

O Microsoft Exchange Server o servicio compatible
Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electrénico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

(O Servicio compatible con Outiook.com o Exchange ActiveSync
Conectarse a servicios como Outlook.com para obtener acceso al correo electronico, el calendario, los contactos y las
tareas

(® POP 0 IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

(O otros
Conectarse a un tipo de servidor mostrado a continuacion

[Zimbra Collaboration Server
Zimbra Persona
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5. Enlasiguiente ventana apareceran una serie de campos a rellenar. En primer lugar el nombre.
En segundo lugar nuestra direccién de correo. En tercer lugar, seleccionaremos cuenta IMAP.
En cuarto y quinto lugar introduciremos nuestro servidor (en caso de desconocimiento
contactaremos con nuestro proveedor). Por ultimo, introduciremos otra vez nuestra direccion
de correo y posteriormente nuestra contrasefia. Marcaremos también la opcién »Probar
configuraciéon de la cuenta..» y NO marcaremos »Requerir inicié de sesion utilizando
Autenticacion...».

Agregar cuenta X

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Espedifique |a configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombre: Zimbra Demo ‘ Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccién de correo electrénico: demo@zimbrademo.net ‘
Informacién del servidor
— Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP - ‘
e e e e zimbrademo.net ‘ Probar automaticamente la configuracion de

la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTP:: | zimbrademo.net }

Informacién de inicio de sesién

SITEEELIES demo@zimbrademo.net ‘ Correo para mantener sin 3 meses
Contrasefia: . ‘ conexion:
[ Recordar contrasefia

[C] Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de

contrasefia sequra (SPA)  Més configuraciones

| < Atras ISiguiente>| | Cancelar

6. Seguidamente pulsaremos Mas configuraciones... y en la pestaiia Servidor de salida,
marcaremos «Mi servidor de salida (SMTP) Requiere autenticacion» y «Utilizar La misma
configuracion que mi servidor de correo de entrada «.
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Agregar cuepnta

Configuracién de correo electrénico de Internet X

Configurz
ESPeQ  General Sewvidor de salida Avanzadas

E Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

Informacid @ Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada enta de prueba
Sunombré O Iniciar sesién utilizando pruebe su cuenta para garantizar
c Nombre de usuario ‘ prrectas.
Direccion
Contrasefia: [ ‘
Informacid -
Recordar contrasena Ee la cuenta ...
Tipo de cu

Requerir Autenticacién de contrasefia segura (SPA)
lcamente la configuracion de

Servidor d Br clic en Siguiente

Servidor d
Informacié
Nombre d sin 3 meses
Contrasef{

[JRequeri

it
contras [ Mas configuraciones .. |

L‘Siguientu‘ [ Cancelar ‘

| Aceptar || Cancelar |

7. Finalmente en Avanzadas, activaremos la opcidn SSL, con los puertos 993 en IMAP y opcién
TLS y puerto 587 para SMTP. Terminaremos con Aceptar, y ya podremos empezar a utilizar
nuestro correo IMAP en Outlook 2013.

Agregar cuenta

Configuracién de correo electrénico de Internet X I
Configuri
General Servidor de salida Avanzadas
Numeros de puerto del servidor 7,;
e __:d r 1 . |
THUINaUY | Servidor de entrada (IMAP): | 993 | | Usarp inados | E=r
Su nombre Uaced dioui tipo'de c 6n difrada: |Ning L‘.’J :r'r::th:s su cuenta para garantizar
Direccién Servidor de salida (SMTP}:
Informacid Usar el sigui tipo de 6n cifrada: | Ning [v ‘
—_— - E: la cuenta ...
Tipo de cu

Tiempo de espera del servidor
lcamente la configuracion de

Servidor d Corto ' ® Largo 1 minuto Br clic en Siguiente

Servidord¢ Carpetas
5 Ruta de acceso de la carpeta raiz:

Nombre d Elementos enviados

sin 3 meses

Contraseii} [[JNo guardar copia de los elementos enviados

[[J Marcar elementos para su eliminacion sin moverlos automaticamente
[JRequeri Los elementos marcados para eliminacion se eliminaran

contras| 5 . = 5
permanentemente al depurar los elementos del buzon de correo. Mas configuraciones ...
[“] Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea e

E !§I_gul¢nh> \ [ Cancelar |
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